Reglur um starfshatti stjornar Urvinnslusjods.

1. Gildissvid og markmid.

1.1.

1.2.

Starfsreglur pessar gilda um starfsheetti stjornar Urvinnslusjods. Reglurnar eru settar med
visan til IV. kafla laga nr. 162/2002 um urvinnslugjald og segja fyrir um framkvemd
starfa stjornar Urvinnslusjods par sem lagafyrirmeeli sleppir.

Markmid reglnanna er ad Gtfeera nanar hlutverk og verkefni stjornar Urvinnslusjods og
framkveemd starfa hennar.

2. Hlutverk og verkefni stjornar.

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.
2.5

2.6.

Stjorn Urvinnslusjods er skipud af radherra skv. 16. gr. laga nr. 162/2002, um

arvinnslugjald og annast pau verkefni sem tiltekin eru i I6gunum.

Stjorn hefur yfirumsjon med starfsemi Urvinnslusjods i samremi vid 16g um

arvinnslugjald og reglugerdir settar samkveemt peim og er radherra til radgjafar vio

framkvaemd peirra. Stjorn hefur eftirlit med og ber abyrgd & ad starfsemi Urvinnslusj6ds

sé i samreemi vid 16gbodid hlutverk sjodsins eins og pad er skilgreint i l6gum um

arvinnslugjald & hverjum tima p.m.t. ad unnid sé ad og nad verdi skilgreindum télulegum

markmidum sem og ad starfsemi og &kvardanir sjodsins séu i samreemi vid stjornsyslulog

og reglur um goda stjornarheetti.

Stjorn skal moéta pa stefnu sem Urvinnslusjodur vinnur eftir & hverjum tima. Stjérn

skilgreinir hvada aherslur skulu lagadar um starfsemi sjédsins m.a. i gegnum

forgangsrodun verkefna, skilgreinda starfshetti og fl.

Stjorn raedur framkvaemdastjora og sampykkir starfslysingu hans.

Stjorn fjallar m.a. um og tekur akvardanir i eftirfarandi malum sem Urvinnslusjédur hefur

til medferdar:

a. Tillogur ad breytingum @& drvinnslugjaldi og adrar tillogur ad laga- og
reglugerdarbreytingum, p.m.t. tillégur ad nyjum gjaldskyldum vérum,

b. Skilmala fyrir pjonustuadila og breytingar & peim,

c. Fjarhad endurgjalds til pjonustuadila,

d. Fjarhaed og fyrirkomulag flutningsjéfnunar,

e. Skyrslur um innheimtu og radstofun arvinnslugjalds eftir uppgjorsflokkum, svo og
um magn og skilahlutfall gjaldskyldrar véru og drvinnslu hennar, sbr. 6. mgr. 15. gr.
laga um arvinnslugjald,

f.  Rekstraraaetlun sjédsins og manadarlegt yfirlit tekna og gjalda,

g. Samninga skv. 3. mgr. 8. gr. laga um urvinnslugjald,

h. Arsreikninga og endurskodunarskyrslur,

i. Umsagnir um lagafrumvorp og stjérnvaldsfyrirmaeli um drvinnslu drgangs,

j.  Adild Urvinnslusjods ad innlendum og alpjédlegum félogum og samstarfi um

arvinnslu drgangs,
k. Val & varaformanni stjornar,
I Erindi sem send eru sjodnum og ad mati framkveemdastjéra eda stjérnarformanns
skulu tekin fyrir & stjornarfundi,
m. Fundadatlun stjornar.
Stjorn i heild eda einstakir stjornarmenn geta 6skad eftir pvi ad énnur mal en tilgreind
eru i 2.5 verdi kynnt eda tekin til umfjollunar af stjorn.



3. Skyldur stjérnarmanna.

3.1.

3.2.

3.3.

Stjérnarmenn skulu kynna sér 16g og reglur sem gilda um rekstur og starfsemi

Urvinnslusjods og hafa skilning & hlutverki og abyrgd sinni sem stjérnarmenn.

I stérfum sinum skulu stjérnarmenn:

a. Vverja naegjanlegum tima til ad sinna stjornarstorfum af kostgeefni,

b. dska eftir og kynna sér 6ll gégn og upplysingar sem peir telja sig purfa til ad hafa

fullnagjandi skilning & rekstri og starfsemi Urvinnslusjods,

studla ad godum starfsanda og samvinnu innan stjornar,

taka sjalfsteedar akvardanir i hverju mali fyrir sig,

e. koma i veg fyrir ad malefni peirra eda tengdra adila, hvort heldur persénuleg eda
vidskiptatengd, leidi til beinna eda Obeinna hagsmunaarekstra & milli peirra,
Urvinnslusjods og/eda pridju adila sem tengjast einstokum malum sem til
umfjollunar eru hja sjéanum.

Stjérnarmenn skulu geeta ad hefi sinu vid umfjollun einstakra mala. Um sérstakt heefi
stjornarmanna fer skv. 3. gr. stjornsyslulaga nr. 37/1993. Stjéornarmadur skal tilkynna
stjornarformanni og framkveemdastjora eins fljott og unnt er fyrir stjérnarfund ef hann
telur sig vanheafan til patttoku i akvordunum um einstok mal. Teljist stjérnarmadur
vanhefur tekur hann ekki patt i undirbiningi, medferd eda akvordun i hinu tiltekna mali
og skal varamadur taka sati hans. Stjornarmadur skal ekki hafa adgang ad gégnum sem
tengjast mali par sem hann er vanhafur.

oo

4. Hlutverk og verkefni stjornarformanns.

4.1.

4.2.

4.3.

Formadur stjornar hefur forgdbngu um ad stjorn gegni hlutverki sinu med skilvirkum og

skipulogdum heetti.

Helstu verkefni stjornarformanns eru ad:

a. dakveda timasetningu og bodun stjornarfunda og undirbia fundardagskré i samstarfi
vid framkvaemdarstjora,

b. styra stjornarfundum og tryggja ad neagur timi se gefinn til umraedna og
akvardanatoku,

c. studla ad virkri patttoku allra stjornarmanna i umradu og akvardanatoku,

d. sja til pess ad akvardanir séu teknar & traustum og upplystum grunni og hvetja til
opinnar og gagnrynnar umradu i tengslum vid akvardanatoku,

e. hafa forgéngu um ag starfa eftir I6gum, stjornvaldsfyrirmalum, starfsreglum stjérnar
0g géoum stjérnarhattum,

f. sja til pess ad nyir stjérnarmenn fai naudsynlegar upplysingar og leidsogn i
starfshattum stjornar og malefnum Urvinnslusjods, m.a. um hlutverk hans, stefnu,
markmid og starfsemi,

g. taka pétt i fundum med radherra um malefni sjodsins d&samt framkveemdastjora,

h. eiga frumkvaedi ad gerd og endurskodun starfsreglna stjornar,

i. sjatil pess ad stjérn meti arlega storf sin og

j. fylgjast med framvindu dkvardana stjornar.

Stjérnarformadur annast samskipti vid fjéImidla er vardar akvardanir stjornar.

5. Hlutverk og verkefni framkvaemdastjora.

5.1.

5.2.

5.3.
5.4.

Framkveemdastjori annast daglegan rekstur Urvinnslusjods i samremi vid 16g,
stjornvaldsfyrirmeeli og stefnu stjornar.

Framkvaemdastjori ber abyrgd & fjarreidum Urvinnslusjods og reikningshaldi gagnvart
stjorn. Framkvaemdastjori reedur annad starfsfolk sjodsins.

Framkveemdastjori a sati a fundum stjornar og hefur par umraedu- og tillégurétt.
Framkveaemdastjori skal sja til pess ad stjornarmenn fai reglulega nakveemar upplysingar
um rekstur Urvinnslusjods svo ad peir geti sinnt storfum sinum. Upplysingarnar og gogn
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5.5

skulu vera adgengilegar stjornarménnum timanlega fyrir stjornarfundi, og & milli peirra,
og skulu allir stjérnarmenn fa somu upplysingar ad pvi marki sem unnt er m.t.t. greinar
3.3. Upplysingar skulu jafnframt vera til stadar pegar porf er a peim og vera eins
uppferdar og ndkveemar og unnt er.

Framkvemdastjori annast samskipti vid fjolmidla er vardar daglegan rekstur
Urvinnslusjods.

6. Fundir stjornar Urvinnslusjods.

6.1.
6.2.

6.3.

6.4.
6.5.

6.6.

Akvardanir stjornar skulu teknar & stjornarfundum.

Fundi stjornar Urvinnslusjods sitja fulltrdar i stjorn asamt framkveemdastjora sjodsins.
Stjorn getur bodid gestum ad sitja einstaka fundi eftir serstakri akvordun hverju sinni.
Forfallist stjornarmadur & fund skal hann boda varamann i sinn stad og tilkynna pad
framkvaemdastjora og stjérnarformanni.

Stjornarformadur styrir fundum stjérnar. I forféllum hans styrir varaformadur fundum.
Framkveemdastjori felur starfsmanni Urvinnslusjods ad gegna storfum fundarritara.
Framkvaemdastjori getur i samradi vid stjornarformann kallad til adra starfsmenn
Urvinnslusjods & fund til patttoku i einstékum malum.

Fundir skulu haldnir & skrifstofu Urvinnslusjods. Ef tilefni er til er heimilt ad halda fund
annars stadar eda halda fjarfund. Stjérnarménnum er heimilt ad taka patt i stjornarstorfum
med fjarfundarblinadi og skal pess pa getid i fundargerd.

7. Bodun funda.

7.1.

7.2.

7.3.

Fundaaztlun stjornar skal gerd fyrir halft ar i senn, i agust og janudar. Stjornarfundi skal
ad jafnadi halda & tveggja vikna fresti, nema annad sé akvedid, pé ekki i julimanudi.
Framkveemdastjori skal sja til pess ad stjornarfundir séu bodadir med télvupdsti sem fer
i rafreena dagbok stjornarmanna.

Stjornarmenn skulu snua sér til stjornarformanns eda framkvaemdastjora med oskir um
ad tekin verdi & dagskra stjornarfunda einstok mal.

8. Gogn stjérnarfunda.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

Gogn stjérnarfunda skulu vardveitt & sérstoku adgangsstyrdu vefsveedi, stjornargatt.
Stjornarmenn og varamenn peirra skulu hafa adgang ad stjornargatt Urvinnslusjods.
Adgangi ad stjornargdgnum skal lokad pegar stjérnarmenn lata af storfum.
Framkvemdastjori sendir Gt dagskra stjérnarfunda i samradi vid stjérnarformann a.m.k.
tveimur sélarhringum fyrir fund. Fra sama tima skulu gégn fundarins vera adgengileg i
stjornargétt.

Mal skal almennt ekki borid upp til akvordunar & stjérnarfundi nema pvi adeins ad
stjornarmenn hafi fengid gogn malsins eda fullnegjandi upplysingar um pad fyrir
fundinn og haft tima til ad kynna sér efni pess.

Stjérnarmadur getur 6skad eftir frestun & afgreidslu mals og skal mali frestad til neesta
reglulega fundar, nema veigamiklir hagsmunir Urvinnslusjods eda annarra mali gegn
slikri frestun.

9. Alyktunarhafi.

9.1.

9.2.

Stjorn er beer til ad taka akvardanir ef fjorir stjornarmenn sitja fund eda varamenn i
forfollum peirra enda hafi verid bodad til fundar i samraemi vid 7. gr.

Pad er meginregla stjérnar ad afgreida mal samhljoda. Komi til atkvaedagreioslu raedur
einfaldur meirihluti atkvaeda urslitum um nidurstodur mala. Falli atkveedi jafnt reedur
atkveaedi stjérnarformanns nidurstdou.



10. Fundargerdir stjornar.

10.1. Stjérn Urvinnslusjods skal halda fundargerdir med upplysingum um fundarstad,
fundardag, fundartima, namer stjérnarfundar, fundarritara, néfn vidstaddra, forfoll, hvort
0g pa hvenar gestir komi inn & fundi og hvenar peir fara Gt af fundum, mal sem tekin
eru fyrir, fundargdgn sem voru gerd adgengileg fyrir fund eda afhent eda synd a
fundinum, akvardanir um medferd méala og afgreidslu peirra og bdkanir stjérnar eda
einstakra stjornarmanna.

10.2. Fundargerd skal 16gd fram til stadfestingar i lok hvers fundar. Fundargerd skal formlega
stadfest med undirritun stjornarmanna og telst rafreen undirritun fullnaegjandi. Stadfest
fundargerad telst full sénnun pess sem gerst hefur & stjérnarfundum.

10.3. Fundargerdir skulu vardveittar i malaskra Urvinnslusjods. Birta skal stadfestar
fundargerdir stjornar & vef Urvinnslusjods asamt 6llum gognum fundarins nema
sérstaklega hafi verid tekid fram ad um efni peirra riki tranadur

11. bagnarskylda.

11.1. A stjornarménnum hvilir pagnarskylda um pau atridi sem peir verda askynja um og leynt
eiga ad fara, nema annad leidi af Ibgum. Pagnarskyldan helst pétt 1atid sé af starfi.

11.2. Stjérnarmadur skal vardveita 6ll gogn med tryggilegum heetti sem hann fer afhent sem
stjornarmadur og tryggja eydingu peirra med 6ruggum heetti pegar peirra er ekki lengur
porf i tengslum vid medferd mala hja stjorn.

12. Markmidasetning og arangursmat.

12.1. Stjérn skal skilgreina arlega forgangsverkefni sin, markmid og gera starfsaaetlun um storf
sin.

12.2. Stjérn skal arlega leggja mat & storf sin, verklag og starfshatti og leita leida til ad baeta
ar i samraemi vid nidurstddur drangursmats.

13. Starfsreglur.

13.1. beir sem eiga sati i stjorn vid setningu starfsreglna pessara skulu undirrita frumrit peirra
sem skal vardveitt i malaskra Urvinnslusjods.

13.2. Sampykki stjorn breytingar & starfsreglunum skulu stjérnarmenn undirrita frumrit af
reglunum svo breyttum.

13.3. Nyjum stjérnarménnum skulu kynntar starfsreglurnar og skulu peir undirrita frumrit
beirra pvi til stadfestu.

13.4. Einungis stjorn sjodsins getur gert breytingar a starfsreglum pessum. Til breytinga a
reglunum parf sampykki einfalds meirihluta stjornar.

14. Gildistaka.
14.1. Reglur pessar 6dlast pegar gildi og skal endurskoda eigi sjaldnar en a tveggja ara fresti.

Sampykkt & fundi stjornar Urvinnslusjods 12. desember 2023



